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1. PROCESO/SUBPROCESO:

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA/ TESORERIA.

2. RESPONSABLE(S):

Tesorero General.

Realizar el seguimiento y control al programa Anual de Caja, con el fin de

3. OBJETIVO: mantener los recursos necesarios para atender las necesidades y
obligaciones de INDEPORTES CAUCA.
4 ALCANCE: Inicia con la programacién, seguimiento, ejecucion y terina con y control al

programa Anual de Caja PAC.

5. MARCO NORMATIVO:

Decreto 111/96, Decreto 359 de 1995 Por el cual se reglamenta laley 179 de
1994 y el Estatuto Orgéanico de Presupuesto.

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

No DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
PROYECTAR LOS TECHOS PRESUPUESTALES DE LA
SIGUIENTE VIGENCIA:
Presentar un informe de los recaudos a la fecha, la proyeccién
de ingresos mensuales para la proxima vigencia;” y el
comportamiento de é;tos dentro de un periodo determinado. Tesorero General
Los ingresos del. Instituto corresponden a: y Profesional
e Transferencias por concepto de contratos | jniversitario de
interadministrativos con la Gobernacién-del Cauca Presupuesto Inform_e,
1 | e Transferencias por concepto de Tasa Prodeporte realizado presentan al proyeccion
por parte de la Gobernacién del cauca (Decreto 0153-05- Comité de PAC
2021) Seguimiento al
e Transferencias por concepto. de Impuesto al Cigarrillo PAC
Nacional y Extranjero, realizado por parte de la
Gobernacion del Cauca
e Transferencias por concepto de Convenios realizado por
parte del Ministerio del Deporte y demas entidades del
gobierno nacional.
ANALIZAR Y VERIFICAR EL MONTO MAXIMO MENSUAL
DE FONDOS DISPONIBLES: Comité de “Acta” de

2 | Realizar_los ajustes que haya a lugar en apoyo de la | Seguimiento al Aprobacion
Subgerencia Administrativa y Financiera y finalmente aprobar el PAC PAC.
PAC de la.vigencia.

3 | ADOPTAR POR ACTO ADMINISTRATIVO: Gerencia Resolucion de
Adoptar mediante Resolucién de aprobacion PAC aprobacion.
REALIZAR SEGUIMIENTO AL PAC: Tesorero General/ Informe

4 | Enapoyo de la Subgerencia Administrativa y Financiera y apoyo de la trimestral de
detectar modificaciones en los flujos gastos y recaudos Subgerencia Adtiva. | seguimiento al
previstos en el presupuesto. y Financiera PAC.
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AJUSTAR MODIFICACIONES AL PAC: Tesoreria
Una vez analizada la informacién, se prepara y ajustan las presenta al “Acta” de
5 | modificaciones al PAC. Se presentan al Comité de Comité de modificacién
Seguimiento al PAC. NOTA: Si se realizan reducciones al Seguimiento al PAC.
PAC, estas deberan realizarse dentro de los quince (20) PAC
primeros dias calendario del mes correspondiente.
ELABORAR TRIMESTRALMENTE UN INFORME
PORMENORIZADO: Comité de “Acta” de
6 | Informe del comportamiento, ejecucion y estrategias de Seguimientoal |, seguimiento al
PAC PAC

implementacion del Plan Anualizado de Caja de acuerdo con
el libro de Bancos

7. DOCUMENTACION ASOCIADA:
N/A

8. TERMINOS Y DEFINICIONES:
N/A

9. CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA VEIT\ISOION CODIGO DESCRIPCION DEL CAMBIO
2023/12/28 01 A=GAF-TES-PRO-001 | Se crea procedimiento
ELABORO REVISO APROBO
ORLANDO ZAPATA DUQUE o o | . FRANCY LIBRADA JARAMILLO
Contratista Apoyo a Oficina de |COMité Insg’gjsc;ﬂae rfljg Gestion PIEDRAHITA
Planeacién. y P Gerente
Fecha 2023/12/14 Fecha 2023/12/28 Fecha 2023/12/28




