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	GESTIÓN DOCUMENTAL

	

	FECHA: 2024/03/12
	CÓDIGO: A-GAF-GD-FOR-002
	VERSIÓN: 02
	PÁGINA: 4 de 5



	DATOS BÁSICOS DEL ACTA

	Acta No.
	
	Fecha:
	
	Fecha de Convocatoria:
	

	Tema:
	

	Lugar:
	

	Hora: 
	

	Transcriptor:
	

	ASISTENTES

	Nombres y Apellidos
	Dependencia

	
	

	
	

	
	

	
	

	INVITADOS

	Nombres y Apellidos
	Cargo

	
	

	
	

	
	

	
	

	AUSENTES

	Nombres y Apellidos
	Cargo

	
	

	
	

	DELEGACIÓN PARA ASISTIR A LA REUNIÓN

	Nombres y Apellidos
	Cargo

	
	

	ORDEN DEL DÍA

	

	

	

	


	DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA

	

	N°
	COMPROMISOS

	
	Acciones, Tareas a desarrollar
	Fecha Límite
	Responsable

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


	N°
	Anexos

	1.
	

	Próxima Convocatoria

	Fecha:
	
	Lugar:
	

	


FIRMAS DE ASISTENTES A LA REUNIÓN - ACTA Nº_____
	N°
	Nombres y Apellidos
	Firma

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


Anexo: Listado de Asistencia.

