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Los instrumentos archivisticos son herramientas con propésitos especificos, que
tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacién de la gestion
documental y la funcién archivistica a través de los criterios contenidos en cada uno
de ellos basados en la metodologia, normatividad, operaciones técnicas y tedricas que
rigen estas practicas. Estos instrumentos facilitan la aplicacién de los procesos de
gestién documental contemplados en la normatividad archivistica al ser requeridos para
su implementacion.

Con el fin de cumplir con la normatividad archivistica y las exigencias legales que exigen
el desarrollo de los procesos de gestion documental, INDEPORTES CAUCA ha incluido
en sus procesos administrativos lineamientos y criterios que fortalezcan las actividades
orientada al correcto manejo de los documentos de archivo que se producen en la
entidad, sin desconocer los documentos que han sido producto de sus funciones desde
la creacion del instituto.

Por tal razén se planted la elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental teniendo
en cuenta la metodologia que exige la teoria y normativa archivistica de tal forma que
se logre la organizacion técnica del Fondo Acumulado existente a partir de los criterios
archivisticos que determinan la disposicién final de los documentos y su tiempo de
retencion en cada una de las fases de archivo.

La metodologia para la elaboraciéon de las TVD establece como primer aspecto
fundamental la recoleccién de la informacidn institucional desde la creacién de la
entidad hasta la dltima restructuracién que permite identificar los periodos de tiempo o
cuadro evolutivo para facilitar el analisis de la produccién de documentos teniendo en
cuenta el contexto nacional, departamental e institucional y de esa forma identificar las
agrupaciones documentales y definir la valoracion de los documentos en cada periodo.

La elaboracién de las TVD en el Instituto Departamental de Deportes es un avance
significativo para garantizar la conservacion de la memoria institucional a través
de la aplicacién de los principios de procedencia y orden original requeridos para la
conformacién del Patrimonio documental institucional y por lo tanto al patrimonio
documental caucano.
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a elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental (TVD) en el Instituto

Departamental de Deportes INDEPORTES CAUCA se llevé a cabo teniendo en cuenta
la normativa archivistica con el objetivo de organizar el Fondo documental acumulado
para el periodo comprendido entre el afio 1968 y 2010. Segtin el andlisis realizado a
partir de los documentos que dieron origen a la creacién del Instituto y el contexto
departamental y nacional, se pudo observar que la dindmica nacional en torno al manejo
del deporte se proyectd a partir de diversas estrategias que se consolidaron finalmente
en la creacion del Instituto Departamental del Deporte en el afio 2001. Sin embargo se
incluyeron los documentos que hacian parte de otras instancias creadas desde el afio
1968, puesto que la normativa nacional estipuld la necesidad de custodiar por parte del
Instituto aquellos documentos que comprendian las acciones realizadas por las Juntas
Administradoras Seccionales de Deportes que entraron en proceso de incorporacién
a los Institutos Departamentales del Deporte, y que por su valor histérico, cultural y
cientifico deben hacer parte del acervo documental y que forman parte de la memoria
de la regién, del pais e incluso de la humanidad.

Para la construccién de las Tablas de Valoracién Documental se tuvieron en cuenta los
actos administrativos que sustentan las diferentes reestructuraciones administrativas
que se han efectuado en la entidad desde su fecha de creacién hasta la ultima
reestructuraciéon sin desconocer el contexto del funcionamiento a nivel nacional,
departamental e institucional. Estos cambios de estructura se reflejan en la produccién
documental y por lo tanto la organizacién de los documentos debe estar vinculada a
cada estructura. Para realizar este analisis fue necesario establecer:

° Contexto de la entidad

o Anélisis de actos administrativos

o Conformacién de Linea de Tiempo o Cuadro Evolutivo

° Elaboracién de inventarios documentales en su orden natural
o Andlisis de los inventarios documentales

o Estructura de inventarios por periodo

° Elaboracion de matrices de analisis

o Conformacidn de series y/o asuntos

o Conformacién del Cuadro de clasificacién por periodo

o Construccion de TVD

El Archivo General de la Nacién (AGN), en su Acuerdo 04 de 2013, establece que “Las
tablas de retencién documental y las tablas de valoraciéon documental deben ser
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elaboradas por un equipo interdisciplinario conformado por profesionales en diferentes
disciplinas como la archivistica, historia, derecho, administracién publica, ingenieria
industrial, entre otras”. Por lo tanto, el equipo interdisciplinario estuvo conformado por:

EXPERTO CANTIDAD

Master/Magister en Gestién Documental y
Administracion de Archivos

Historiador

Contador

Ingeniero Industrial

Disefiador grafico

Tecndlogo en Gestion Documental
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11 Recoleccion de la Informacion

Se revisé la informacién recolectada en los actos administrativos y manuales encontrados
de la época, se profundizaron los datos que permitieron conformar la reconstruccién
de la historia institucional, basados en los soportes normativos que dieron origen a los
diversos cambios estructurales de la administracién central, se realizé el nomograma
teniendo en cuenta las normas departamentales y nacionales que aportaban informacién
indispensable para este proceso. De igual manera se tuvieron en cuenta los siguientes
aspectos:

o Busqueda de fuentes normativas internas y externas, documentos relevantes
como decretos, resoluciones, informes, manual de funciones y procedimientos.

o Busqueda y consulta de fuentes bibliograficas.

o Recoleccién de la informacion suministrada por los funcionarios

A partir del resultado de la recoleccion de la informacién y el estudio preliminar, se
complementd la informacién con los datos adicionales que permitieron un analisis més
detallado que facilité identificar el contexto de la entidad.
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2 Conformacion de Inventarios Documentales nor
Periodo

e elaboraron los inventarios descriptivos en su estado natural utilizando el Formato

Unico de Inventario Documental (FUID), plasmado en el acuerdo 038 y 042 de AGN,
siguiendo las instrucciones que recomiendan dichos acuerdos y los principios que rige la
teoria archivistica, con el fin de identificar con mas claridad las series, subseries o asuntos
tramitados en ejercicio de las funciones asignadas, caracteristicas, fechas extremas,
unidades de conservacién y tipos de soportes de los documentos que pertenecen a
INDEPORTES CAUCA.

El levantamiento del inventario en su estado natural contiene la totalidad de los
documentos que se custodian en el Archivo de la entidad y se convierte en el primer
instrumento archivistico determinante para garantizar el proceso de organizacién de
documentos, el cual permite estructurar el contenido del fondo documental de manera
maés secuencial, al vincularse con los periodos identificados.

En el proceso de diligenciamiento del inventario documental se dio prioridad a los
contratos y OPS que se han suscrito en el marco de los programas desarrollados por
INDEPORTES CAUCA con el fin de contar con un instrumento que contenga en forma
detallada la informaciéon de cada uno de ellos y de esa forma recuperar la informacién
de manera 4gil, veraz y oportuna. De igual manera se identificd cada una de las series y
asuntos encontrados en archivo de la entidad.

Para el diligenciamiento del Inventario se realizé el formato disefiado para tal fin de
acuerdo con la normativa archivistica, tal como se detalla a continuacién:
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